
會計服務 Accounting Services 
 

多年處理會計有關工作經驗, 承接各行各業會計入帳, 個人/

小型有限公司或無限公司全盤帳目,電腦化處理會計帳目, 

日常收支明細(Cash Book)/應付應收帳(Account Receivable & 

Account Payable)/損益表(Trading & Profit & Loss)及資產負責

表(Balance Sheet)等.  

工作範圍: 

1.處理日常帳目(包括:收入/支出明細, 應收帳, 應付帳) 

2.整理單據(銷售發票/成本發票) 

3.每月報表(可按個別公司要求) 

4.公司年結報告表(試算表/損益表/資產負責表/應收應付表等) 

5.可代安排有限公司核數服務(收費詳情會按照個別公司報

表作計算, 當中包括核數及報稅服務,價錢待洽) 

彈性工作時間, 按時完成會計帳目. 收費合理, 絕不取巧.  

如有查詢可電郵到以下郵址: 

daisyip703@hotmail.com  

或電話查詢 9302 2703 葉小姐 (Daisy Ip) 


